2022年新版技术合同登记操作流程

一、登记前准备工作

登记人员提前与合作方拟定合同，合同模板请参照“四技”合同模板。将拟定好的合同发送法律顾问审核，并按照法律顾问意见修改完善。

所需材料包括：（1）加盖对方单位公章的技术合同；（2）律师意见截图；（3）技术合同审批表；

二、技术合同登记操作流程

第一步：实名认证。登记人员打开科技部政务服务平台（https://fuwu.most.gov.cn/）以自然人身份进行注册，注册完毕，登录该系统进行实名认证。点击“服务事项”，进入全国技术合同认定登记“办理入口”完成实名认证。

第二步：全国技术合同登记授权。登记人员将身份证号发送登记机构的管理员，管理员分别登录科技部政务服务平台、科学技术部火炬高技术产业开发中心系统（https://ctmht.chinatorch.org.cn/）将该自然人/登记人员授权至法人账号名下，并进行全国技术合同授权。

第三步：技术合同登记。登记人员以自然人身份登录科技部政务服务平台，点击全国技术合同认定登记“办理入口”，以法人身份进行技术合同登记，上传加盖对方单位公章的技术合同文本，填写无误后提交。

第四步：技术合同审核。由登记机构管理员进行审核，管理员以“登记员/管理机构”身份登录科学技术部火炬高技术产业开发中心系统，查询待审批的技术合同，对技术合同网上填报情况和文本资料进行审核，审核无误，审批意见填写“批准登记”并批准，开具登记证明。不符合登记要求的合同可退回，重新填写。

注意事项

自2022年4月29日起，停用原“全国技术合同网上登记系统”（http://210.12.174.1:8084/），2022年4月29日前提交的技术合同信息，需登录原“全国技术合同网上登记系统”进行查看。

